Comtel

Oser la performance par la compétence

Gestion de projet
Référence MANO3

Objectifs :

e Repérer les liens entre le projet et stratégie de I'entreprise
» Acquérir le pilotage de projet

* |dentifier les besoins

e Construire et suivre son tableau de bord

Public

Cette formation s’adresse a toute personne en gestion de projet.
Pré-requis

avoir suivi un parcours de formation en communication ou fondamentaux
management

Les pré-requis sont évalués en amont de la formation.

Programme

REUSSIR SA CONDUITE DE PROJET

« Connaitre les concepts clés d’un projet

« Elaborer un plan d’action

* Intégrer les étapes clés

* Manager et communiquer dans le suivi de projet
« Concevoir un calendrier prévisionnel

« Estimer la durée, les besoins humains et le cout

LA GESTION

« Définir les procédures de prise de décision
« Planifier les ressources humaines et former
» Orchestrer la communication

« Diffuser 'avance et rendre compte

CONSTRUIRE UN PLAN

« [dentifier les différentes taches

» Utiliser les outils collaboratifs

« Rédiger un cahier des charges et contractualiser les objectifs

« Gérer son temps en situation de projet avec les orientations a prendre
« Acquérir un état d’esprit « chef de projet »
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Comtel:

Oser la performance par la compétence

Organisation et moyens pédagogiques

« Quizz, tests, méthode participative permettant de metire en jeux des
situations rencontrées par les participants

« Formation conduite en salle pour une durée de 2 jours soit 14 heures

 La formation se déroule dans vos locaux

Moyens techniques
Utilisation de Vidéo Projecteur Test Quizz et vidéo.

Moyens d’encadrement
Formateur spécialiste du Management.

Modalités de suivi et d'évaluation

« |dentification des attendus et des compétences a développer en début de
formation

« Grilles d’évaluation complétées en début et fin de formation permettant
de mesurer les écarts et progres

Documents remis a la fin du stage

« Support numérique pour les fondamentaux

« Fiche de synthése et plan élaborés en fin de formation
 Certificat de réalisation

Durée : 2 jour soit 14H
Tarif Inter : 590,00€ HT par jour soit 1180,00€ HT*
Tarif Infra : 1400,00€ HT par jour soit 2800,00€ HT

e Pauses Café et repas inclus dans nos inter-entreprises.
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