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Microsoft PowerPoint niveau avancé 

Maitriser l’art de la présentation  
Référence BUR09 

 

Bienvenue dans notre formation sur PowerPoint niveau avancé, conçue 

spécifiquement pour ceux qui souhaitent approfondir leurs compétences et maîtriser 

pleinement cet outil puissant de présentation. Dans un monde professionnel où la 

communication visuelle joue un rôle crucial, une maîtrise experte de PowerPoint est 

un atout inestimable. Ce module a été méticuleusement élaboré pour vous 

emmener au-delà des fonctionnalités de base, vous plongeant dans des techniques 

sophistiquées qui transformeront vos présentations en œuvres captivantes et 

professionnelles. 

 

Objectifs : 

• Maîtriser les Techniques avancées de présentation PowerPoint 

• Développer une méthodologie efficace pour structurer et Présenter des contenus 

• Optimiser la gestion et la projection de Diaporamas en contexte professionnel 

 

Public 
Cette formation s’adresse à toute personne souhaitant se perfectionner avec 

PowerPoint pour des usages personnels et professionnels. 

Pré-requis 
Cette formation nécessite une connaissance de base en informatique. Une 

familiarité avec l’utilisation de l’environnement informatique 

 

Programme 
REVISION DES FONDAMENTAUX POUR CREER UNE PRESENTATION 
• Élaboration d’un scénario en mode plan 

• Conception de masques pour diapositives et titres 

• Personnalisation d’arrière-plans 

• Formatage avancé du texte (choix de polices, tailles, listes) 

• Insertion d’en-têtes, pieds de page et numérotation 

 

EXPERTISE DANS LA CREATION ET MODIFICATION DES CONTENUS 

• Techniques avancées pour les dessins, graphiques et images 

• Composition et ajustement d’un album photo 

• Intégration de contenus audiovisuels et fonds musicaux 

• Collaboration et partage de présentations 

 

METHODOLOGIE DE CONCEPTION EFFICACE 

• Stratégies pour structurer et captiver l’audience 

• Techniques de rédaction impactante, utilisation d’accroches et mots-clés 

• Création d’une mini-charte graphique : typographie, harmonie des couleurs, 

éléments graphiques 
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DYNAMISATION DES PRESENTATIONS 

• Application d’effets de transition, y compris en 3D 

• Animation d’éléments le long de trajectoires prédéfinies 

• Gestion du timing des animations et diapositives 

• Automatisation de séquences et création de liens hypertextes 

• Intégration de boutons interactifs pour audio et vidéo 

 

PARAMETRAGE AVANCE DU DIAPORAMA 
• Personnalisation et optimisation des paramètres du diaporama 

• Techniques d’enregistrement spécialisées 

 

MAITRISE DE LA PROJECTION DE DIAPORAMAS 

• Techniques pour gérer la projection et interagir durant la présentation (annotations, 

pauses, écrans) 

• Conservation et réutilisation des annotations manuelles 

• Utilisation du mode présentateur et de l’écran de contrôle 

 

Organisation et moyens pédagogiques 
• Quizz, tests, méthode participative permettant de mettre en jeux des situations 

rencontrées par les participants 

• Formation conduite en salle pour une durée de 2 jours soit 14 heures 

• La formation se déroule dans vos locaux 

 

Moyens techniques 
Utilisation de Vidéo Projecteur Test Quizz et vidéo. 

 

Moyens d’encadrement 
Formateur spécialiste en bureautique 

 

Modalités de suivi et d’évaluation 
• Identification des attendus et des compétences à développer en début de 

formation 

• Grilles d’évaluation complétées en début et fin de formation permettant de 

mesurer les écarts et progrès 

 

Documents remis à la fin du stage 
• Support numérique pour les fondamentaux  

• Fiche de synthèse et plan élaborés en fin de formation 

• Certificat de réalisation 

 

Durée : 2 jours soit 14H 

Tarif Inter :  590,00€ HT par jour soit 1180,00€ HT * 

Tarif Intra : 1400,00€ HT par jour soit 2800,00€ HT 
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• Pauses Café et repas inclus dans nos inter-entreprises. 


